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Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio:

Certificacion Libro Bitacora.

Nombre y direccion de la Unidad v' Secretaria Municipal.
Administrativa responsable del tramite o v Calle Plaza Colon y Costa Rica s/n, Col. Centro de Xochitepec C.P. 62790
servicio. v’ Correo Electrénico. secretario-municipal@xochitepec.gob.mx
v Teléfono: 365 41 09, 361 24 05 Ext. 102
Unidad administrativa y puesto del v" Direccién de Proteccion Civil, Bomberos y ERUM.
Servidor publico responsable del tramite v" Av. Alta Tensién s/n, Col. Villas de Xochitepec
Dndln v v Telefono:365 70 00
v’ Correo Electrénico: proteccion.civil@xochitepec.gob.mx
¢En qué otras oficinas se pueden efectuar el En ninguna otra.
trdmite @ servicio?
¢Quién presenta el tramite y en qué v' Propietarios, Apoderados Legales o Asesores en Proteccion Civil del
casos? establecimiento o empresa.
Medio de presentacion del tramite o v’ Escrito libre.
servicio.
Horario de Atencién al publico. v Lunes a Viernes
v 08:00 horas a las 16:00 horas
Plazo oficial maximo de resolucién v 15 dias habiles.
Vigencia. v" Un afio calendario.
Ante el silencio de la autoridad aplica v Afirmativa Ficta.

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
01 Credencial de elector. 1
02 Autorizacion mediante Carta Poder Simple, de persona designada para realizar los
trdmites inherentes a simulacros y otros de competencia de la Direccién de
Proteccién Civil, Bomberos y ERUM.
03 Libro Florete debidamente requisitado.

Costo y forma de determinar el monto:

Area de pago:

Sin costo

N/A

Observaciones Adicionales:

El tramite podra realizarse a solicitud de parte y o a través de Notificacion de la autoridad dirigida al propietario, representante o

apoderado legal del establecimiento o empresa.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

v Cumplir con los requisitos que les apliquen.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO
Articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 2, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Morelos, Ultima Reforma Publicada en el DOF 06 de junio de 2019.
Articulos 1, 3, 5, 9 Fracc. I, 16, 54, 56, 71, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 98, 107, 110, 190, 191, 192, 196 Fracc. IV, XVI, 198, 200,

201, 202, 209 y Noveno Transitorio de la Ley Estatal de Proteccion Civil de Morelos. Publicada en el Periddico Oficial “Tierra y
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Libertad” el 16 de Enero de 2018. No. 5569.

Articulos 1, 2, 3, 34, 35, 111, 115, 116, 117,118, 119, 122, 123, 124, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 139, 140, 141,
143, 160, 161, 162, 163, 164, 165 fracciones VIII,1X,XI11,XIV, 166 fraccion V111,167, 168,169 y 170 del Reglamento vigente de la
Ley de Proteccion Civil para el Estado de Morelos, Publicado en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” 5426 Segunda Seccidn.
el 17 de Agosto de 2016.

Articulos 39, 40, 41, 42 y 43 del Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Xochitepec, Morelos vigente. Publicado en
el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4783 el 24 de febrero de 2010

Ademas, por los articulos 1°, 6°, 259, 26°, 279, 28°, 29°, 319, 32° Fracc. I, 111, 33°, 34°, 77°, 78°, 80°, 81°, 110°, 111°, 112°, 113°,
114°, 115% 116°, 1179, 118° 119°y 120° de la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos. Publicado en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” No. 4074 el 06 de Septiembre del 2000.

Articulo 54 de la Ley de Ingresos del Municipio de Xochitepec, Morelos. Publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”
No. 5690 el 26 de Marzo de 2019.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Contraloria Municipal.

Avenida Republica de Guatemala s/n Esq. Republica de Argentina, Col. Centro Xochitepec, Morelos.
Teléfono 365 72 44 Ext. 113

Correo electrénico: cpberna9@hotmail.com

ANENENEN

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus
Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la informacion al Registro Estatal o al
Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en
los Registros Estatal o Municipal, son de su estricta responsabilidad”.

¢ De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios, los
Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus tramites y servicios y no podran aplicar tramites
o0 servicios adicionales a los establecidos en los catalogos estatal o municipales, ni podran exigir requisitos adicionales en forma
distinta a como se inscriban en los mismos.

¢ En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede cuando las Personas
Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o Entidades, habiendo cumplido con todos los
requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido respuesta alguna en el plazo establecido.
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